
高校毕业生户口档案托管办法

一、托管对象

申请户档托管的对象为武汉地区2012年应届普通高校暂未落实就业单位的、暂不就业拟升学的以及正处于试用阶段尚未签订就业协议（劳动合同）的毕业生。

二、如何申请

1、申请人从“湖北毕业生就业信息网（http://job.e21.edu.cn）”或“湖北省大学生就业服务一体化平台/湖北高校就业网络联盟（http://www.91wllm.com）”网站下载《高校毕业生户档托管申请表》，填好后交学校毕业生就业指导中心审核签章。（第一批申请办理的时间为毕业当年的5月1日至31日，第二批申请办理的时间为当年的8月1日至31日。）

2、签章后的《高校毕业生户档托管申请表》要与《报到证》（原件）、《学生常住人口登记表》（原件）和托管费于毕业当年的7月1日至9月30日期间一并交到省高校毕业生就业指导中心方为有效。可由学校集中办理、亦可由学生本人交省毕业生就业指导中心。毕业生本人留一份申请表作为今后到省毕业生就业指导中心办理相关手续的凭据。 
三、相关服务及收费标准
1、在本中心户档托管的毕业生，我中心为其办理落户手续（户口性质为武汉市常住户口）；落实就业单位后可直接、免费办理就业手续；免费保管户档两年。依据物价部门规定，一次性收取手续费、户口迁移费、档案转递邮寄费共80元；超期两年继续托管的，从毕业后的第25个月起每月需缴纳托管费15元。
2、为方便毕业生及时查询托管信息（如户档基本情况、变动情况、党员信息等），托管毕业生可于毕业当年11月以后登录http://job.e21.edu.cn或http://www.91wllm.com网站点击“户档托管”栏目查询。

3、本中心的户档托管服务不含转正定级及职称评定手续的办理。
4、本中心可办理婚育相关证件，但不解决毕业生子女落户问题。
四、党员如何办理组织关系
托管办理完毕的毕业生党员（含预备党员），在报到时将“党员组织关系介绍信”（抬头为：中共湖北省高校毕业生就业指导中心党总支）与其他材料交省高校毕业生就业指导中心托管党总支，交纳党费，领取流动党员证。党员必须登录网站点击“户档托管”→“党员生活”专栏，参加党员活动。

五、法律责任
在户档托管期间，托管毕业生因违法、违规以及民事纠纷、债权债务纠纷引起的法律责任及后果由托管毕业生自行承担，与省高校毕业生就业指导中心无关。托管毕业生若有违法行为或因上级有关管理部门统一规定，省毕业生就业指导中心有权将托管毕业生的户口、档案转出，不再为其办理约定事宜。

 
六、如何办理户档迁出手续
凭《高校毕业生户档托管申请表》原件、用人单位签订的《就业协议书》或接收函、考研录取通知书等，到省高校毕业生就业指导中心户档托管部办理。（自托管之日起，30日后方可办理户档迁出手续）。毕业生落实工作单位后，应及时办理户档迁移手续。 
此表为湖北省高校毕业生就业指导服务中心

办理相关手续的凭据，请毕业生妥善保管    学号：               
高校毕业生户档托管申请表
	姓    名
	
	性 别
	
	入党时间
	

	毕业学校
	
	专业
	

	学    历
	
	学 制
	
	毕业时间
	

	身份证号
	

	联系电话
	
	QQ或邮箱
	

	（以下由单位填写）

	学 校 委 托 意 见
	年   月   日
	受 理 单 位 意 见
	年   月   日


特别提示：

1、请于毕业当年9月30日前凭此表将《报到证》（原件）、《学生常住人口登记表》（原件）、《党员组织关系介绍信》一起交湖北省高校毕业生就业指导服务中心。

2、请登录“湖北毕业生就业信息网（http://job.e21.edu.cn）”或“湖北省大学生就业服务一体化平台（http://www.91wllm.com）”，点击“户档托管”栏目，了解办事程序、个人户档状况以及办公地址。
联系电话：027-87677720  87677721

湖北省高校毕业生就业指导服务中心印制

